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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КОГАЛЫМА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

От «_15__»__июня_ 2009 г.




№ _1248
Об утверждении Порядка формирования

и финансового обеспечения выполнения

муниципального задания

В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации:

1. Утвердить Порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания согласно приложению.
2. Участникам бюджетного процесса в городе Когалыме обеспечить исполнение Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания, предусмотренного пунктом 1 настоящего постановления.

3. Департаменту финансов и налоговой политики Администрации города Когалыма (Т.И. Черных) направить в Департамент по вопросам юстиции Ханты-Мансийского автономного округа - Югры текст постановления с приложением, его реквизиты, сведения об источнике официального опубликования в порядке и сроки, предусмотренные распоряжением Главы города Когалыма от 30.12.2008 № 495-р «О мерах по формированию регистра муниципальных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа – Югры».

4. Опубликовать постановление и приложение к нему в газете «Когалымский вестник».

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителей Главы города Когалыма по курируемым направлениям деятельности.

Глава города Когалыма




С. Ф. Какоткин

Приложение 

к постановлению Администрации

города Когалыма

от 15.06.2009 № 1248
Порядок

формирования и финансового обеспечения

выполнения муниципального задания

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания (далее – Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и определяет общие принципы формирования муниципального задания, его структуру, порядок финансового обеспечения выполнения муниципального задания, а также порядок контроля за выполнением муниципального задания.

1.2. Муниципальное задание формируется с целью оказания муниципальными органами исполнительной власти (далее – службы Администрации города Когалыма), муниципальными бюджетными и автономными учреждениями и (или) иными некоммерческими организациями муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам.

1.3. Оказание услуг осуществляется в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления города Когалыма по решению вопросов местного значения, определённых законодательством Российской Федерации, отдельными государственными полномочиями, делегированными в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

1.4. При невозможности оказания муниципальных услуг муниципальными бюджетными и автономными учреждениями и (или) иными некоммерческими организациями города Когалыма, либо при их отсутствии, для выбора исполнителя услуги главные распорядители средств бюджета города Когалыма размещают муниципальный заказ на оказание услуги в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

2. Порядок формирования, утверждения

и изменения муниципального задания

2.1. Муниципальное задание формируется:

- для служб Администрации города Когалыма, оказывающих муниципальные услуги, в отношении которых утверждены административные регламенты исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) - структурными подразделениями Администрации города Когалыма, в ведении которых находятся эти службы; 

- для муниципальных бюджетных учреждений и иных некоммерческих организаций - структурными подразделениями Администрации города Когалыма, курирующими соответствующие отрасли по направлениям;
- для муниципальных автономных учреждений в соответствии с Порядком, утверждённым постановлением Администрации города Когалыма.
2.2. Муниципальное задание формируется на очередной финансовый год по форме согласно приложению  к настоящему Порядку и включает в себя:

- выписку из реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения задания;

- перечень категорий потребителей услуг, оказываемых в рамках задания, с выделением категорий потребителей, имеющих право на бесплатное и (или) частично платное получение услуг, а также планируемое количество потребителей этих услуг (если характер задания предполагает возможность планирования количества потребителей);

- показатели, характеризующие качество и (или) объём (состав) оказываемых услуг;

- порядок оказания услуг потребителям с указанием регламента или иного документа, которыми установлен указанный порядок. В случае отсутствия регламента (иного документа) прилагается описание основных процедур оказания услуг;

- предельные цены (тарифы) на оплату услуг потребителями в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной основе, либо порядок их установления;

- финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

- порядок контроля исполнения муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения;

- требования к отчётности о выполнении муниципального задания;

- порядок изменения муниципального задания.

2.3. Муниципальное задание формируется с учётом:

- показателей обеспеченности населения услугами с учётом демографических особенностей, структуры и фактического уровня потребности в данных услугах на территории города Когалыма;

- предложений исполнителя услуг, касающихся потребности в соответствующих услугах, оцениваемых на основании прогнозируемой динамики количества потребителей услуг, уровня удовлетворённости существующим объёмом и качеством услуг и своих возможностей по оказанию услуг;

- наличия (отсутствия) у исполнителя услуги движимого и недвижимого имущества;

- показателей выполнения исполнителем услуги муниципального задания в отчётном финансовом году;

- объёмов бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, доведённых в установленном порядке до главного распорядителя средств бюджета города Когалыма.

2.4. Муниципальное задание формируется на основе реестра муниципальных услуг города Когалыма, утверждённого постановлением Администрации города Когалыма. 

Реестр муниципальных услуг города Когалыма формируется управлением экономической политики Администрации города Когалыма в Порядке, утверждённом постановлением Администрации города Когалыма. 

2.5. Муниципальное задание формируется раздельно по платным и бесплатным муниципальным услугам.

2.6. Для формирования проекта муниципального задания на очередной финансовый год муниципальные бюджетные и автономные учреждения и (или) иные некоммерческие организации предоставляют в структурные подразделения Администрации города Когалыма, курирующие соответствующие отрасли по направлениям  (далее – структурные подразделения) до 20 мая текущего финансового года следующую информацию:

- категории физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих муниципальных услуг;

- показатели, характеризующие качество и (или) объём (состав) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам соответствующих муниципальных услуг;

- план по доходам и расходам по оказанию муниципальных услуг, предоставляемых на платной основе;

- отчёт об исполнении муниципального задания и пояснительную записку о результатах выполнения муниципального задания за отчётный период. 

2.7. Предельные цены (тарифы) на муниципальные услуги, оказываемые на платной основе, утверждаются постановлением Администрации города Когалыма в соответствии с муниципальными правовыми актами города Когалыма, в случае если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной основе.

2.8. Проект муниципального задания используется главными распорядителями средств бюджета города Когалыма при составлении проекта бюджета города Когалыма, разработке среднесрочного финансового плана города Когалыма для планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг.

2.9. Проект муниципального задания по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям и (или) иным некоммерческим организациям предоставляется главными распорядителями средств бюджета города Когалыма в департамент финансов и налоговой политики Администрации города Когалыма одновременно с проектировками предельных объёмов бюджетных ассигнований на очередной финансовый год.

2.10. Муниципальное задание может быть изменено в пределах бюджетных ассигнований, скорректированных в ходе составления проекта бюджета города Когалыма на очередной финансовый год.

2.11. Муниципальное задание может включать в себя несколько видов муниципальных услуг, которые осуществляются за счёт всех источников финансирования.

Одному учреждению даётся одно муниципальное задание на оказание муниципальных услуг.

2.12. Муниципальное задание утверждается не позднее чем в месячный срок со дня утверждения бюджета города Когалыма на очередной финансовый год.

2.13. Муниципальное задание утверждается руководителем структурного подразделения.

2.14. Муниципальное задание может быть изменено в течение текущего финансового года структурным подразделением в случаях:

- изменения объёма бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, доведённых для финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

- изменения нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов города Когалыма, влекущих изменение требований к категориям физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями услуг, показателям, характеризующим качество и (или) объём (состав) услуг, порядку или результатам оказания услуг, предельным ценам (тарифам) на оплату услуг потребителями;

- изменения численности потребителей услуг, спроса на услуги или иных условий оказания услуг, влияющих на их объём и (или) качество (в том числе на основании предложений муниципальных бюджетных и автономных учреждений и (или) иных некоммерческих организаций).

2.15. Об изменении муниципального задания руководитель структурного подразделения обязан письменно уведомить руководителя муниципального бюджетного или автономного учреждения, или иной некоммерческой организации не позднее, чем за 10 дней до дня вступления в силу решения об изменении задания.

2.16. Муниципальное задание может быть досрочно прекращено структурным подразделением (полностью или частично) в случаях:

- реорганизации или ликвидации муниципального бюджетного или автономного учреждения, или иной некоммерческой организации;

- создания бюджетного учреждения путём изменения типа существующего муниципального автономного учреждения; 

- в случаях, когда муниципальное бюджетное или автономное учреждение, или иная некоммерческая организация не обеспечивает выполнение муниципального задания или имеются основания предполагать, что муниципальное задание не будет выполнено в полном объёме или в соответствии с установленными требованиями.

2.17. Решение о досрочном прекращении муниципального задания должно содержать указание о порядке и условиях передачи документов, материальных ресурсов, в том числе неиспользованных финансовых средств,  предоставленных для выполнения задания, в целях дальнейшей организации предоставления соответствующих услуг потребителям.

2.18. О прекращении задания руководитель структурного подразделения обязан письменно уведомить руководителя муниципального бюджетного или автономного учреждения, или иной некоммерческой организации не позднее, чем за 30 дней до дня вступления в силу решения о прекращении задания.

3. Порядок финансового обеспечения

выполнения муниципального задания

3.1. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется за счёт средств бюджета города Когалыма (в том числе межбюджетных трансфертов, получаемых из бюджетов других уровней), доходов от платных услуг, оказываемых муниципальными бюджетными учреждениями, безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности. 

3.2. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных бюджетной росписью главного распорядителя средств бюджета города Когалыма на соответствующий финансовый год. 

3.3. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется:

- для муниципальных бюджетных учреждений в соответствии с бюджетной сметой, утверждённой главным распорядителем средств бюджета города Когалыма;

- для муниципальных автономных учреждений в форме субсидий на возмещение нормативных затрат на оказание ими муниципальных услуг;

- для иных некоммерческих организаций в форме субсидий в соответствии с договорами (соглашениями) на оказание данными организациями муниципальных услуг;

- для иных юридических лиц в соответствии с заключёнными муниципальными договорами (контрактами).

3.4. Определение объёма бюджетных ассигнований на выполнение муниципального задания осуществляется главным распорядителем средств бюджета города Когалыма:

- для муниципальных бюджетных учреждений в соответствии с методикой планирования бюджетных ассигнований, утверждённой приказом департамента финансов и налоговой политики Администрации города Когалыма;

- для муниципальных автономных учреждений в соответствии с Порядком, утверждённым постановлением Администрации города Когалыма;

- для иных юридических лиц в соответствии с муниципальным контрактом.

3.5. При фактическом исполнении муниципального задания в меньшем объёме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, или с качеством, не соответствующим установленному муниципальному заданию, скорректировать муниципальное задание вправе:

- для подведомственных муниципальных бюджетных учреждений - главный распорядитель средств бюджета города Когалыма;

- для муниципальных бюджетных учреждений, являющихся главными распорядителями средств бюджета города Когалыма – структурное подразделение;

- для муниципальных автономных учреждений - главный распорядитель средств бюджета города Когалыма, являющийся учредителем соответствующего муниципального автономного учреждения.

3.6. При корректировке муниципального задания в соответствии с пунктом 3.5 настоящего Порядка сократить объём финансового обеспечения выполнения муниципального задания вправе:

- для подведомственных муниципальных бюджетных учреждений - главный распорядитель средств бюджета города Когалыма;

- для муниципальных бюджетных учреждений, являющихся главными распорядителями средств бюджета города Когалыма – департамент финансов и налоговой политики Администрации города Когалыма по обращению структурного подразделения;

- для муниципальных автономных учреждений - главный распорядитель средств бюджета города Когалыма, являющийся учредителем соответствующего муниципального автономного учреждения.

3.7. При фактическом исполнении муниципального задания в большем объёме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, скорректировать муниципальное задание в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных на оказание муниципальных услуг вправе:

- для подведомственных муниципальных бюджетных учреждений - главный распорядитель средств бюджета города Когалыма;

- для муниципальных бюджетных учреждений, являющихся главными распорядителями средств бюджета города Когалыма, – структурное подразделение;

- для муниципальных автономных учреждений - главный распорядитель средств бюджета города Когалыма, являющийся учредителем соответствующего муниципального автономного учреждения.

3.8. При корректировке муниципального задания в соответствии с пунктом 3.7 настоящего Порядка увеличить объём финансового обеспечения выполнения муниципального задания вправе:

- для подведомственных муниципальных бюджетных учреждений - главный распорядитель средств бюджета города Когалыма;

- для муниципальных бюджетных учреждений, являющихся главными распорядителями средств бюджета города Когалыма - департамент финансов и налоговой политики Администрации города Когалыма по обращению структурного подразделения;

- для муниципальных автономных учреждений - главный распорядитель средств бюджета города Когалыма, являющийся учредителем соответствующего муниципального автономного учреждения.

3.9. Сокращение или увеличение объёма финансового обеспечения выполнения муниципального задания производится в соответствии с Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Когалыма и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Когалыма, утверждённым приказом департамента финансов и налоговой политики Администрации города Когалыма. 
4. Контроль и ответственность

4.1. Контроль за выполнением муниципального задания осуществляется структурным подразделением.

4.2. Контроль за выполнением задания осуществляется в следующих видах:

- рассмотрение отчета муниципального бюджетного или автономного учреждения, или иной некоммерческой организации о выполнении задания;

- получение от муниципального бюджетного или автономного учреждения, или иной некоммерческой организации по письменному запросу документов и другой информации о ходе выполнения задания;

- ежеквартальная проверка выполнения задания, включая качество, объём и порядок оказания услуг.

4.3. Отчёт о выполнении муниципального задания готовится отдельно по каждому виду муниципальной услуги. 

4.4. Муниципальное бюджетное или автономное учреждение, или иная некоммерческая организация несёт ответственность за выполнение муниципального задания по объёму и качеству оказываемых услуг.

4.5. Муниципальное бюджетное или автономное учреждение, или иная некоммерческая организация представляет в структурное подразделение отчётность о выполнении задания в порядке, определённом структурным подразделением при установлении муниципального задания.

_____________________

Приложение

к Порядку формирования

и финансового обеспечения

выполнения муниципального задания

Утверждаю

_________________________________________

(________________________________________)

(подпись, ф.и.о. руководителя структурного подразделения)
«____» _______________________ г.

Муниципальное задание

___________________________________________________________

(наименование службы Администрации города,

муниципального бюджетного или автономного учреждения,

или иной некоммерческой организации)
на оказание муниципальных услуг

в _____ году

РАЗДЕЛ _______________________________________

(при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной услуги _______________________

2. Выписка из реестра расходных обязательств (прилагается)

3. Перечень категорий потребителей муниципальной услуги

	Наименование категории потребителей
	Основа предоставления (безвозмездная, частично платная, платная) <*>
	Количество потребителей, которым возможно оказать муниципальную услугу (человек/единиц) <**>

	1.
	
	

	2.
	
	


<*> Заполняется, если предусмотрено оказание муниципальной услуги на частично платной или платной основе.

<**> Заполняется, если характер задания предполагает возможность планирования потребителей. 
4. Показатели, характеризующие качество и объём оказываемой муниципальной услуги.

4.1. Показатели, характеризующие объём (в натуральных показателях) оказываемой муниципальной услуги.

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Объём услуг
на ______ год

	
	
	

	1.
	
	

	2.
	
	


4.2. Показатели, характеризующие качество оказываемой муниципальной услуги.

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей  <*>

	
	
	

	1.
	
	

	2.
	
	


<*> Особенности процесса оказания услуги, включая сроки и другие качественные характеристики, требования к техническому оснащению и др.

5. Порядок оказания муниципальной услуги

(описание основных процедур оказания услуги <*>)

<*> В случае наличия прилагается нормативный правовой акт города Когалыма об утверждении административного регламента предоставления муниципальных услуг или иной документ, которым установлен порядок оказания муниципальной услуги

6. Цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случае, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующей услуги на платной основе, либо порядок их установления <*>

<*> В случае наличия прилагается нормативный  правовой  акт  города Когалыма, устанавливающий порядок определения цен (тарифов) муниципальной услуги.
7. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания

(смета, предоставление субсидии)
8. Порядок контроля исполнения муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения

(включает в себя формы контроля, периодичность и др.)
9. Требования к отчётности о выполнении муниципального задания

(может включать установление формы отчетности, периодичность предоставления и др.)
10. Порядок изменения муниципального задания

_____________________
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