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                                         РЕШЕНИЕ                                  
ДУМЫ ГОРОДА КОГАЛЫМА

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

От «18» марта 2014г.                                                                               №396-ГД
О порядке материально-технического

и организационного обеспечения деятельности

органов местного самоуправления города Когалыма
В соответствии с пунктом 8 части 10 статьи 35 Федерального закона             от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 8 части 1 статьи 19 Устава города Когалыма, Дума города Когалыма РЕШИЛА:
1. Утвердить порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Когалыма согласно приложению к настоящему решению.
2. Признать утратившими силу решения Думы города Когалыма                    от 25.12.2006 № 78-ГД «О Порядке материально-технического                            и организационного обеспечения деятельности Администрации города Когалыма», от 25.02.2011 № 596-ГД «О внесении изменений в решение Думы города Когалыма от 25.12.2006 № 78-ГД».

3. Опубликовать настоящее решение и приложение к нему                        в официальном источнике опубликования.

Исполняющий обязанности

Главы города Когалыма                                                  А.Ю.Говорищева

Приложение

к решению Думы 
города Когалыма
от 18.03.2014 №396-ГД
Порядок 

материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Когалыма
(далее – Порядок)
Статья 1. Общие положения

1. Настоящим Порядком в соответствии со статьей 35 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Когалыма определяется порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Когалыма: Думы города Когалыма, Главы города Когалыма, Администрации города Когалыма, Контрольно-счетной палаты города Когалыма.

2. Под материально-техническим обеспечением деятельности органов местного самоуправления города Когалыма понимается комплекс работ и услуг по обеспечению органов местного самоуправления города Когалыма необходимым оборудованием, оргтехникой, транспортом, зданиями, сооружениями и другими материально-техническими средствами, необходимыми для стабильного функционирования органов местного самоуправления города Когалыма. 
3. Под организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления города Когалыма понимаются действия по подготовке             и проведению мероприятий, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления города Когалыма, а также деятельность, направленная на создание полноценных условий для эффективного осуществления органами местного самоуправления города Когалыма своих полномочий.

4. Расходы на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления города Когалыма предусматриваются в бюджете города Когалыма в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

5. Распоряжение средствами бюджета города Когалыма, предусмотренными на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления города Когалыма, осуществляется руководителями органов местного самоуправления города Когалыма, специализированных муниципальных учреждений города Когалыма, осуществляющими в соответствии с настоящим Порядком конкретное обеспечение.

Статья 2. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления города Когалыма
1. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления города Когалыма осуществляется по следующим направлениям:

1.1. безвозмездное пользование имуществом, предназначенным для обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Когалыма; 
1.2. содержание административных зданий, помещений, а также прилегающих к ним территорий, иных имущественных объектов органов местного самоуправления города Когалыма в состоянии, соответствующем противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям (в том числе осуществление текущего ремонта; предоставление коммунальных услуг (электроснабжение, теплоснабжение, водоснабжение, канализация, вывоз ТБО); поддержание         в надлежащем состоянии инженерных сетей, узлов учета; обслуживание установок пожарной сигнализации и т.п.); 
1.3. обеспечение охраны административных зданий и иных имущественных объектов органов местного самоуправления города Когалыма, находящегося в них имущества и служебных документов; 
1.4. хозяйственно-техническое обеспечение (в том числе своевременная и качественная уборка служебных и производственных помещений, территорий, прилегающих к административным зданиям, приобретение необходимых материалов для помещений общего пользования и предметов хозяйственно-бытового назначения и бытовой химии);

1.5. обеспечение компьютерной, копировальной и печатающей техникой, необходимыми для ее работы программными продуктами, комплектующими и расходными материалами, обслуживание, ремонт и обновление компьютерной, копировальной и печатающей техники;

1.6. обеспечение услугами почтовой связи и электросвязи, в том числе индивидуальными средствами сотовой связи в служебных целях (включая контроль и координацию предоставления услуг, своевременное техническое обслуживание и ремонт специальных устройств);

1.7.  обеспечение бумагой и канцелярскими принадлежностями;

1.8. обеспечение бланками правовых актов, писем и штемпельной продукцией, переплет архивных дел;
1.9. обеспечение мебелью служебных помещений;

1.10. приобретение литературы и печатных изданий, организация подписки на периодические печатные издания;
1.11. транспортное обслуживание в служебных целях. 

2. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления города Когалыма, по направлениям, указанным          в пунктах 1.1 - 1.8 части 1 настоящей статьи, осуществляется муниципальным казенным учреждением «Управление обеспечения деятельности органов местного самоуправления», по направлениям, указанным в пунктах части 11.9 – 1.10  настоящей статьи, - Администрацией города Когалыма, по направлению, указанному в пункте 1.11 части 1 настоящей статьи, - муниципальным бюджетным учреждением «Коммунспецавтотехника»
.
3. Потребности в материально-техническом обеспечении органов местного самоуправления города Когалыма формируются указанными органами самостоятельно и учитываются при составлении проекта бюджета города Когалыма на очередной финансовый год и плановый период                   в пределах доведенных объемов бюджетных ассигнований.
Статья 3. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления города Когалыма
1. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления города Когалыма осуществляется по следующим направлениям:

1.1. организация делопроизводства и документационное обеспечение; 

1.2. организация и оплата семинаров, форумов, курсов повышения квалификации, профессиональной переподготовки и иных образовательных мероприятий; 
1.3. организация страхования жизни и имущества лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления города Когалыма;
1.4. организация добровольного медицинского страхования лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления города Когалыма;

1.5. представительские расходы, в том числе приобретение сувенирной и иной продукции в рамках проводимых органами местного самоуправления города Когалыма мероприятий; 
1.6. организация и ведение бухгалтерского учета и отчетности; 
1.7. организация и сопровождение информационно-коммуникационной инфраструктуры (муниципальной сети передачи данных, доступа к сети Интернет, защиты информации, системному и прикладному программному обеспечению и сопровождению автоматизированных рабочих мест);

1.8. иные мероприятия, направленные на создание полноценных условий для эффективного осуществления органами местного самоуправления города Когалыма своих полномочий.

2. Организация делопроизводства и документационное обеспечение деятельности Думы города Когалыма и Контрольно-счетной палаты города Когалыма осуществляется ими самостоятельно.

Организация делопроизводства и документационное обеспечение деятельности Главы города Когалыма и Администрации города Когалыма осуществляется Администрацией города Когалыма и муниципальным казенным учреждением «Управление обеспечения деятельности органов местного самоуправления». 
Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления города Когалыма по направлениям, указанным в пунктах 1.2 -1.5 части 1 настоящей статьи, осуществляется Администрацией города Когалыма.
Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления города Когалыма по направлениям, указанным в пунктах 1.6 - 1.7 части 1 настоящей статьи, осуществляется муниципальным казенным учреждением «Управление обеспечения деятельности органов местного самоуправления»

3. В целях осуществления отдельных видов мероприятий по организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления города Когалыма может быть привлечена специализированная организация в порядке и на условиях, установленных действующим законодательством Российской Федерации. 
4. Потребности в организационном обеспечении органов местного самоуправления города Когалыма формируются указанными органами самостоятельно и учитываются при составлении проекта бюджета города Когалыма на очередной финансовый год и плановый период в пределах доведенных объемов бюджетных ассигнований.

Статья 4. Ответственность и контроль за материально-техническим         и организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления города Когалыма
1. Контроль за расходованием средств бюджета города Когалыма на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления города Когалыма осуществляется Комитетом финансов Администрации города Когалыма, отделом финансово-экономического обеспечения и контроля Администрации города Когалыма, контрольно-ревизионным отделом Администрации города Когалыма, отделом контроля в сфере закупок Администрации города Когалыма и Контрольно-счетной палатой города Когалыма в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и муниципальными правовыми актами города Когалыма.
 2. Ответственность за ненадлежащее материально-техническое                и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления города Когалыма и за нецелевое использование средств бюджета города Когалыма на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления города Когалыма несут руководители органов местного самоуправления, муниципальных учреждений, осуществляющих в соответствии с настоящим Порядком конкретное обеспечение.

_____________________
