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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КОГАЛЫМА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

От «_16_»_  мая  _ 2012 г.

                                         № 1151
О внесении изменения 
в постановление Главы города 
Когалыма от 29.12.2008 № 2916
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ               «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1                   «Об образовании», Федеральным законом от 24.07.1998 №124-ФЗ                       «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утверждённым приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 №2562, Законом Ханты-Мансийского автономного округ - Югры от 07.07.2004 №45-оз «О поддержке семьи, материнства, отцовства и детства в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», в целях удовлетворения потребностей населения и упорядочения приёма детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения города Когалыма:

1. В постановление Главы города Когалыма от 29.12.2008 №2916                 «О создании общей городской очереди по осуществлению приёма детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения города Когалыма» (далее – постановление) внести следующее изменение: 

1.1. Пункт 3 постановления изложить в следующей редакции: «Утвердить Положение о порядке комплектования и приема детей дошкольного возраста в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения города Когалыма, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» согласно приложению.
2. Управлению образования Администрации города Когалыма (Ю.М.Личкун):

- довести данное постановление до заведующих муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений города, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

- осуществлять контроль за комплектованием и приёмом детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения города Когалыма, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

3. Муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждениям города, реализующим основную общеобразовательную программу дошкольного образования:

- руководствоваться при приеме детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения города Когалыма настоящим постановлением;

- внести необходимые изменения и дополнения в уставы муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений города Когалыма, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, в соответствии с настоящим постановлением и обеспечить государственную регистрацию внесенных изменений и дополнений в учредительные документы в установленном законом порядке.

4. Постановления Администрации города Когалыма от 27.04.2010 №905 «О внесении изменений в постановление Главы города Когалыма                          от 29.12.2008 №2916», от 20.02.2012 №416 «О внесении изменений в постановление Главы города Когалыма от 29.12.2008 №2916» признать утратившими силу.

5. Опубликовать настоящее постановление и приложение к нему в газете «Когалымский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации города Когалыма в сети Интернет (www.admkogalym.ru).

6. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы города Когалыма О.В.Мартынову.

Глава города Когалыма




С.Ф.Какоткин

Согласовано: 

зам. Главы г. Когалыма


О.В.Мартынова

начальник УО




Ю.М.Личкун

начальник МКУ «ЦО»



К.В.Захарова 

начальник ЮУ




И.А.Леонтьева

спец. – эксперт ОПО ЮУ


Д.А.Дидур
Подготовлено:

ст.инспектор УО



А.А.Майорова

Разослать: УО, МКУ «ЦО», МБДОУ-13 шт., УпоИР, прокуратура, ЮУ, ООО «Новый век», Логацкий.
Приложение

к постановлению Администрации
города Когалыма

от 16.05.2012 №1151
Положение 

о порядке комплектования и приёма детей дошкольного возраста

в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения 
города Когалыма, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования 

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регулирует единый порядок комплектования и приема детей дошкольного возраста в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения города Когалыма, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - дошкольные учреждения), исходя из интересов ребёнка и удовлетворения потребности населения города Когалыма в дошкольном образовании.

1.2. Муниципальная политика в области комплектования дошкольных учреждений основывается на принципах открытости, демократичности с учётом льготных категорий, установленных законодательством Российской Федерации. 

1.3. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утверждённым приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 №2562.

2. Порядок комплектования дошкольных учреждений

2.1. В дошкольные учреждения принимаются дети в возрасте от 1 года 6 месяцев до 7 лет, которые постоянно или временно проживают и зарегистрированы на территории города Когалыма. При создании соответствующих условий для реализации образовательного процесса, допускается открытие групп для детей раннего дошкольного возраста и приём детей в указанные группы в возрасте с 2-х месяцев до 1 года 6 месяцев. 

2.2. Количество групп в дошкольном учреждении и численная наполняемость каждой группы определяется нормативами СанПиН 2.4.1.2660-10 (постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 22.07.2010 №91).

2.3. Комплектование дошкольных учреждений детьми дошкольного возраста осуществляет управление образования Администрации города Когалыма (далее - управление) с учётом требований действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югра и настоящего Положения о порядке комплектования детьми дошкольного возраста муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений города Когалыма (далее - Положение).

Приём детей в дошкольные учреждения осуществляется строго в соответствии со списками очерёдности по осуществлению приёма детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения города Когалыма (далее - список), включающий в себя внеочередной список, первоочередной список, общий список и список в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко» комбинированного вида (далее - детский сад «Солнышко»). 

Управление осуществляет приём родителей (законных представителей) не менее 2-х раз в неделю, в период комплектования дошкольных учреждений - 3 раза в неделю.

2.4. Заявление от родителя (законного представителя) о включении в список (далее - заявление) принимается управлением по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению.

2.4.1. При подаче заявления необходимо предоставлять следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законного представителя);

- свидетельство о рождении ребёнка (свидетельство о рождении ребёнка, частично или полностью составленное на иностранном языке, предоставляется в управление с переводом на русский язык, заверенным нотариусом);

- оригиналы и копии документов, подтверждающих принадлежность к категории граждан, которым места в дошкольные учреждения предоставляются во внеочередном и в первоочередном порядке (далее - льгота).

При подаче заявления в детский сад «Солнышко», в группы комбинированного вида, дополнительно предоставляется заключение врачебной комиссии.

2.4.2. Заявление родителя (законного представителя) с предоставлением указанных документов регистрируется управлением по дате его подачи в журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей) о включении в общие городские списки очерёдности по осуществлению комплектования детьми муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений города Когалыма (далее - журнал регистрации заявлений) по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению.

Журнал регистрации заявлений ведётся на бумажном носителе. 

2.4.3. В день приёма заявления управление осуществляет одно из следующих действий:

- при наличии свободных мест выдаёт родителям (законным представителям) направление на зачисление ребёнка в дошкольное учреждение города Когалыма (далее - направление) по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению;

- при отсутствии свободных мест управление включает ребёнка в один из списков, указанных в пункте 2.3 настоящего Положения.

2.5. При отсутствии мест в дошкольных учреждениях управлением формируются и ведутся следующие списки:

- внеочередной: для учёта детей, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное предоставление их детям мест в дошкольных учреждениях, согласно действующему законодательству Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югра и муниципальным правовым актом города Когалыма;

- первоочередной: для учёта детей, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное предоставление их детям мест в дошкольных учреждениях, согласно действующему законодательству Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югра и муниципальным правовым актом города Когалыма;

- общий: для учёта детей, родители (законные представители) которых не имеют права на внеочередное и первоочередное предоставление их детям мест в дошкольных учреждениях;

- в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко» при наличии заключения врачебной комиссии. 

2.5.1. Внеочередным и первоочередным правом предоставления места в дошкольных учреждениях пользуются дети граждан, соответствующий порядок для которых предусмотрен законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югра и органами местного самоуправления города Когалыма.

Информация о категориях граждан, которым места в дошкольных учреждениях предоставляются во внеочередном и первоочередном порядке, о документах, подтверждающих льготу, иная информация, касающаяся порядка комплектования дошкольных учреждений, располагается на информационном стенде в помещении управления, а также на официальном сайте Администрации города Когалыма.

2.5.1.1. При отсутствии свободного места на момент обращения граждан, пользующимся внеочередным правом по устройству детей в дошкольное учреждение, управление может отказать родителям (законным представителям) в выдаче направления, до момента появления свободного места в дошкольном учреждении.

2.5.2.2  Первоочередное право по зачислению детей в дошкольные учреждения действует на момент комплектования дошкольного учреждения к новому учебному году (учебный год - период с 01 сентября по 31 мая).

2.5.3. При непредставлении родителями (законными представителями) документов, подтверждающих льготу, их дети включаются в общий список (по дате первоначального заявления).

2.5.4. Каждый список формируется с учётом возрастных категорий (возрастные категории определяются с 01 ноября прошлого года по 31 октября следующего года). Существуют следующие возрастные категории:

- от рождения до 1 года

- от 1 года до 2 лет (включает в себя список с 1 года до 1 года 6 месяцев и с 1 года 6 месяцев до 2 лет*);

- от 2 до 3 лет;

- от 3 до 4 лет;

- от 4 до 5 лет;

- от 5 до 6 лет;

- от 6 до 7 лет.

*С 1 года 6 месяцев (с полутора лет) в дошкольные учреждения идут дети, рожденные с ноября по февраль включительно, так как этим детям на 01 сентября текущего учебного года уже есть полных 1 год 6 месяцев).

2.5.5. При подаче заявления родителями (законными представителями) дети включаются в соответствующий список по дате подачи заявления.

Родителям (законным представителям) вручается уведомление о включении ребёнка в список на получение места в дошкольном учреждении по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению с указанием даты подачи заявления.

2.5.6. Родители (законные представители), стоящие в списках, в случае изменения данных, указанных в заявлении, обязаны своевременно известить об этом Управление. 

2.5.6.1 Требования, изложенные в пункте  2.5.6, доводятся до сведения родителей (законных представителей)  Управлением под роспись.

2.5.7. Списки ежегодно ведутся на бумажном и электронном носителях и обновляются по состоянию на 20 февраля текущего года (перед выдачей направлений в дошкольные учреждения) и по окончанию выдачи направлений в дошкольные учреждения.

Списки на бумажном носителе должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью управления.

2.5.8. Исключение ребёнка из списков производится в следующих случаях:

- по заявлению родителей (законных представителей);

- при достижении ребёнком на 1 сентября текущего года возраста 6,5 лет;

- после выдачи направления в дошкольное учреждение.

2.5.9. Обмен очёредностью между  родителями (законными представителями) не допускается.

2.5.10. При возникновении у родителей (законных представителей) права на льготу, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югра, муниципальными правовыми актами города Когалыма, и уведомлении об этом управления, дети переводятся в соответствующий список с момента предоставления документа, подтверждающего принадлежность к льготной категории, на основании заявления.

2.5.11. Информация о категориях граждан, которым места в дошкольных учреждениях предоставляются во внеочередном и первоочередном порядке, о документах, подтверждающих льготу, а также информация, относительно порядка комплектования дошкольных учреждений, располагается на информационном стенде в помещении управления.

2.6. Комплектование дошкольных учреждений производится:

- с 15 марта по 25 апреля текущего года в соответствии с количеством высвобождаемых мест на новый учебный год;

- с 10 мая  при наличии не востребованных мест, распределяемых в период с 15 марта по 25 апреля текущего года, до полного укомплектования групп дошкольных учреждений;

- в течение учебного года - по мере высвобождения мест в дошкольных учреждениях. 

2.7. Информация о количестве высвобождаемых мест на новый учебный год предоставляется  заведующими дошкольными учреждениями ежегодно до 15 февраля текущего года в управление.  

2.8. В срок до 28 февраля текущего года управление утверждает график выдачи направлений и размещает на информационном стенде в помещении управления, на официальном сайте Администрации города Когалыма в сети Интернет (www.admkogalym.ru) и в средствах массовой информации.

В графике выдачи направлений содержится информация о сроках выдачи направлений.

2.9. Распределение мест в дошкольные учреждения осуществляется в соответствии со списками согласно возрастным категориям, указанным в настоящем Положении, по дате подачи родителями (законными представителями) заявления. 

2.9.1. При распределении мест в дошкольные учреждения учитываются пожелания родителей (законных представителей) о посещении их ребёнком определённого дошкольного учреждения (при наличии в этом дошкольном учреждении свободных мест). Распределение мест в этом случае производится в порядке, предусмотренном настоящим Положением, в соответствии с количеством высвобождаемых мест.

2.9.2. С 15 марта по 25 апреля текущего года управление осуществляет выдачу направлений на зачисление ребёнка в дошкольное учреждение в соответствии с графиком выдачи направлений. Направления регистрируются в журнале регистрации выданных направлений на зачисление детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения города Когалыма, по форме согласно приложению 5 к настоящему Положению.

Журнал регистрации направлений ведётся на бумажном носителе. 

2.9.3. При получении направлений родители (законные представители), имеющие право на льготу, представляют подтверждающий документ.

В случае не представления документа, подтверждающего право на льготу, направление не выдаётся, ребёнок включается в общий список очерёдности по дате подачи первичного заявления родителями (законными представителями).

2.10. Родители (законные представители) в течение 10 календарных дней с момента получения направления обращаются в дошкольное учреждение для его регистрации у заведующего дошкольным учреждением (далее – заведующий).

В случае если родители (законные представители) не обратились в дошкольное учреждение в срок, указанный в пункте 2.10 настоящего Положения, без уважительной причины, направление, выданное управлением, утрачивает силу. 

В случае аннулирования направления за гражданами сохраняется право подачи заявления на общих основаниях, установленных настоящим Положением.

Освободившееся место распределяется управлением в порядке, опредёленном настоящим Положением.

2.10.1. Уважительными причинами не обращения родителей (законных представителей) в дошкольное учреждение для регистрации направления у заведующего являются: болезнь (не более двух месяцев) ребёнка и (или) родителей (законных представителей), отпуск родителей (законных представителей), длительная командировка родителей (законных представителей), пожар, наводнение и иные чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера.

О наличии уважительных причин родители (законные представители):

- уведомляют дошкольное учреждение (письменное заявление, по телефону, факсимильной или почтовой связью) в  срок до 10 календарных дней;

- подтверждают наличие уважительных причин соответствующими документами.

При наличии уважительных причин срок обращения в дошкольное учреждение для регистрации направления у заведующего продлевается на время уважительных причин.

2.11. Направление, зарегистрированное в дошкольном учреждении, аннулируется в следующих случаях:

- ребенок не поступил в дошкольное учреждение на начало комплектования групп в дошкольных учреждениях (на 01 сентября текущего года) более одного месяца без уважительной причины;

- ребенок не поступил в дошкольное учреждение после получения направления (в течение года) более одного месяца без уважительной причины;

- не посещал дошкольное учреждение  более одного месяца без уважительной причины. 

На место выбывшего ребенка принимается другой в порядке, опредёленном настоящим Положением. 

В случае аннулирования направления за гражданами сохраняется право подачи заявления на общих основаниях, установленных настоящим Положением.

2.11.1. Уважительные причины не обращения родителей (законных представителей) в дошкольное учреждение в случаях, указанных в п.2.11 настоящего Положения определяются в соответствии с пунктом 2.10.1 настоящего Положения.

При наличии уважительных причин за ребёнком сохраняется место в дошкольном учреждении на время действия уважительных причин.

2.12. Родители (законные представители) в любое время вправе отказаться от получения или полученного направления в дошкольное учреждение путём подачи в управление соответствующего заявления в произвольной письменной форме с приложением, выданного раннее направления.

В этом случае направление аннулируется, освободившееся место распределяется управлением в порядке, определённым настоящим Положением, за ребёнком сохраняется место в соответствующем списке по дате подачи первичного заявления родителями (законными представителями).

2.13. Если родители (законные представители) детей, указанных в списке на комплектование дошкольных учреждений, не обратились в управление для получения направлений с 15 марта по 25 апреля текущего года, их дети остаются в списках на 01 сентября следующего учебного года, а управление собирает у заведующих информацию о невостребованных местах, и в срок с 10 мая текущего года до полного укомплектования групп дошкольных учреждений управление осуществляет выдачу направлений в дошкольные учреждения в соответствии со списком на доукомплектование образовательных учреждений (при наличии не востребованных мест, распределяемых в период с 15 марта по 25 апреля текущего года).

2.13.1. Управление в период комплектования письменно уведомляет родителей по указанному в заявлении адресу о сроках получения направления по форме согласно приложению 6.

2.13.2. Если родители (законные представители) своевременно не сообщили об изменении контактной информации (номера телефона, домашнего адреса и др.), и у Управления отсутствует возможность уведомить родителей (законных представителей) о выдаче направления их ребёнку, место передаётся следующему по очереди ребёнку в порядке, определённом настоящим Положением.

2.14. Если в дошкольном учреждении в течение года освобождается место, заведующий обязан предоставить в управление информацию в течение 3 рабочих дней с момента издания приказа об отчислении ребёнка из дошкольного учреждения.

Освободившееся место распределяется управлением, в порядке, определённом настоящим Положением.

3. Порядок приёма ребёнка в дошкольное учреждение

3.1. Для приёма ребёнка в дошкольное учреждение родители (законные представители) предоставляют оригиналы следующих документов:

-
оригинал направления, выданного управлением по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению;

-
оригинал документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законного представителя);

- оригинал свидетельства о рождении ребёнка;

- оригинал медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка;

- родители (законные представители), имеющие право на льготу по родительской плате за содержание ребёнка в дошкольном учреждении, представляют подтверждающие документы.

3.2. Для приёма детей в детский сад «Солнышко» в группы комбинированного вида дополнительно предоставляется: 

- копия заключения врачебной комиссии. 

3.3. При приеме детей в дошкольное учреждение заведующий обязан:

- ознакомить родителей (законных представителей) с уставом дошкольного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;

- заключить договор с родителями (законными представителями), регулирующий отношения между ними и дошкольным учреждением, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в дошкольном учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в дошкольном учреждении. Договор считается заключенным с момента подписания его сторонами. Договор заключается в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям).

3.4. В дошкольном учреждении ведется книга учета сведений о воспитанниках. В книгу учета вносятся сведения о детях и их родителях (законных представителях), о дате поступления и выбытия воспитанника из дошкольного учреждения.

4. Порядок внесения родительской платы

за содержание детей в дошкольном учреждении

4.1. За содержание детей в дошкольных учреждениях взимается плата с родителей (законных представителей), размер и порядок ее взимания устанавливается муниципальными правовыми актами города Когалыма, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Льготы по родительской плате за содержание детей в дошкольных учреждениях предоставляются родителям только при наличии документов, подтверждающих право на их получение. В случае не соблюдения родителями (законными представителями) данного условия оплата за содержание за предыдущий период, превышающий 1 месяц, перерасчету не подлежит.

4.3. Право на социальную поддержку по оплате за содержание в дошкольных учреждениях имеют дети из отдельных категорий семей, в соответствии с муниципальными правовыми актами города Когалыма, с момента подачи родителями (законными представителями) заявления на имя заведующего и заверенных копий документов, подтверждающих данное право, при поступлении в дошкольное учреждение и далее ежегодно по истечении календарного года. После прекращения оснований для предоставления права получения социальной поддержки по оплате за содержание ребенка в дошкольном учреждении родители (законные представители) должны уведомить об этом учреждение письменно за 3 рабочих дня до утраты права получения социальной поддержки.

При наличии у родителей (законных представителей) нескольких оснований на получение социальной поддержки по оплате за содержание ребенка в дошкольном учреждении подлежит применению одно основание, указанное в заявлении.

4.4. Родители (законные представители) вправе отказаться от социальной поддержки по оплате за содержание ребенка в дошкольном учреждении.

4.5. Дошкольное учреждение вправе производить проверку оснований, на которые ссылается родитель (законный представитель), для получения социальной поддержки по оплате за содержание ребенка в дошкольном учреждении.

4.6. Родительская плата за содержание детей в дошкольном учреждении вносится родителями за месяц вперед не позднее 10 числа каждого месяца по извещению-квитанции, полученному в дошкольном учреждении.

5. Порядок перевода детей 
из одного дошкольного учреждения в другое
5.1. Перевод детей из одного дошкольного учреждения в другое осуществляется управлением в следующих случаях:

- по обоюдному согласию родителей (законных представителей) о переводе детей из одного дошкольного учреждения в другое (взаимообмен местами в дошкольных учреждениях по одной возрастной категории);

- по заявлению родителей (законных представителей) о переводе ребёнка из дошкольного учреждения одного вида в дошкольное учреждение специализированного вида при наличии в нём свободных мест соответствующей возрастной категории в соответствии с медицинским заключением.

6. Порядок отчисления детей из дошкольного учреждения

6.1. Отчисление ребёнка из дошкольного учреждения осуществляется при расторжении договора дошкольного учреждения с родителями (законными представителями). Договор с родителями (законными представителями) ребёнка может быть расторгнут помимо оснований, предусмотренных гражданским законодательством РФ, в следующих случаях:

- по соглашению сторон;

- по заявлению родителей (законных представителей) ребёнка;

- при возникновении медицинских показаний, препятствующих воспитанию и обучению воспитанника в образовательном учреждении данного вида;

- если задолженность по родительской плате за содержание ребенка превышает более одного месяца;

- за невыполнение условий договора, заключённого с родителями (законными представителями).

О расторжении договора родители (законные представители) письменно уведомляются заведующим не менее, чем за 10 дней до предполагаемого прекращения действия Договора.

6.2. Отчисление ребёнка оформляется приказом заведующего. На его место принимается другой ребенок в порядке, опредёленном настоящим Положением. 

7. Порядок выдачи справок, подтверждающих отсутствие

 выделенного на ребенка (детей) места в дошкольном учреждении

7.1. Муниципальное казённое учреждение «Центр обслуживания» (далее «Центр обслуживания») осуществляет выдачу справок, подтверждающих отсутствие выделенного на ребенка (детей) места в дошкольном учреждении при наличии очередности в дошкольные учреждения, для назначения и выплаты Управлением социальной защиты населения по городу Когалыму Департамента социального развития Ханты-Мансийского автономного округа - Югра по месту жительства ежемесячного пособия по уходу за ребенком от полутора до трех лет и от трех до четырех лет, в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, по форме согласно приложению 7 к настоящему Положению.

Указанные справки выдаются не менее двух дней в неделю в день обращения родителей (законных представителей) в «Центр обслуживания».

8. Условия взаимодействия

8.1. В процессе осуществления деятельности управление взаимодействует с «Центром обслуживания», со всеми дошкольными учреждениями. Управление имеет право запрашивать информационные данные в  пределах своих полномочий.

8.2. Взаимодействие с физическими и юридическими лицами осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.  

9. Ответственность
9.1. Ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением задач и функций несут участники взаимоотношений в части возложенных полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

9.2. Участники правоотношений несут персональную ответственность за соответствие оформляемых документов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

_________________________
Приложение 1

к Положению о порядке комплектования и приёма детей 
дошкольного возраста в муниципальные бюджетные дошкольные 
образовательные учреждения города Когалыма 

[image: image2.png]



	Начальнику управления образования

Администрации города Когалыма

	

	от
	ФИО руководителя

	ФИО полностью



	адрес по месту регистрации:
	г. Когалым

	улица
	
	дом
	
	, квартира
	

	адрес по месту проживания:
	г. Когалым

	улица
	
	дом
	
	, квартира
	

	дом.тел.
	

	сот.тел. мамы
	

	сот.тел. папы
	

	место работы
	

	


Заявление

	Прошу рассмотреть вопрос о предоставлении места в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении города Когалыма моему (моей) сыну (дочери)

	

	Ф.И.О. полностью

	

	дата рождения ребёнка

	Указать наименование желаемого дошкольного учреждения 

(в какой детский сад желали бы водить ребёнка)
	

	Указать желаемую дату поступления в дошкольное учреждение 

(в каком учебном году желали бы получить место)
	на 01 сентября 201___-201___ учебного года

	Указать отношение к льготной категории 
	

	

	Внимание!!! В случае изменения сведений, указанных в заявлении, обязуюсь в 10-ти дневный срок сообщить в управление образования Администрации города (смена фамилии, номера телефона и т.д.)

С порядком комплектования детьми дошкольного возраста муниципальных бюджетных  дошкольных образовательных учреждений города Когалыма ознакомлен(а).

Согласен (согласна) на обработку и хранение персонифицированных данных (в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152 «О персональных данных»)

Уведомление о включении моего ребёнка в списки очерёдности получил(а).

Подпись заявителя_______________



Способ информирования родителей (необходимо отметить):

· Телефонный звонок (номер телефона ________________________________________)

· Почта (Адрес_____________________________________________________________)

· Электронная почта (Электронный адрес______________________________________)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	/
	

	подпись родителя

(законного представителя)
	расшифровка подписи


	Специалист, принявший заявление
	
	
	

	
	подпись
	
	


Приложение 2
к Положению о порядке комплектования и приёма детей 
дошкольного возраста в муниципальные бюджетные дошкольные 
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Журнал 

регистрации заявлений родителей (законных представителей) о включении в общие городские списки очерёдности по осуществлению комплектования детьми муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений города Когалыма 

	Дата                 подачи 
заявления
	№                      п/п
	ФИО                                                   ребенка
	Дата   рождения ребенка
	Информация  о   родителях (законных представителях)                  (Ф.И.О, телефоны)
	Место   жительства:

1.По месту регистрации

2.Фактическое место проживания
	Льготы для получения места в МБДОУ на основе представленных документов
	Подпись родителя (законного представителя) о получении уведомления
	Примечание
	Отметка о выдаче путевки в МОУ

(№ направления, дата)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· Журналы должны быть прошнурованы, пронумерованы, скреплены печатью и подписью.

· Журналы хранятся 5 лет с момента последней записи
Приложение 3
к Положению о порядке комплектования и приёма детей 
дошкольного возраста в муниципальные бюджетные дошкольные 
образовательные учреждения города Когалыма
	НАПРАВЛЕНИЕ    
	№
	
	

	на зачисление ребёнка в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение города Когалыма

	
	
	
	

	на 
	«01»
	сентября
	20__-20__ учебного года

	

	Дата выдачи
	«
	
	»
	
	20
	
	год

	

	Заведующему МБДОУ детский сад «
	
	»

	

	Направляется
	

	Ф.И.О. ребёнка полностью



	
	г.р.,     в группу с  
	
	

	число, месяц, год рождения                                            возрастная группа



	

	Основание на выдачу направления:
	

	

	

	Начальник управления образования

Администрации города Когалыма
	
	\ 

	

	          М.П.

	

	Ответственное лицо 

	управления образования Администрации города Когалыма
	
	\ 

	

	Направление действительно для регистрации в МБДОУ

 в течение 10 дней со дня выдачи

	Заполняется  МБДОУ

	Ф.И.О., место работы родителей:

	Мать
	

	
	

	
	сот.тел
	

	

	Отец
	

	
	

	
	сот.тел
	

	

	Домашний адрес
	
	дом.тел.
	

	
	

	

	Произведён обмен с МБДОУ  «Детский сад
	
	»

	Ребенок
	

	Ф.И.О., число, месяц, год рождения

	


Приложение 4
к Положению о порядке комплектования и приёма детей 
дошкольного возраста в муниципальные бюджетные дошкольные 
образовательные учреждения города Когалыма
	Уведомление

	Ваш ребёнок
	
	ВКЛЮЧЕН 

	в списки очерёдности по осуществлению приёма детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения города Когалыма «_____»___________ 201___ г.


	  Для рассмотрения решения вопроса о зачислении ребёнка в детский сад необходимо обратиться в Управление образования Администрации города Когалыма кабинет № 401 с «___» ____ 201___ г. по «__»____ 201___ г., согласно Вашего заявления.

	В случае изменения сведений, указанных в заявлении, сообщите в 10-ти дневный срок в кабинет № 401 (в часы приёма) или по телефону 93-647 (смена фамилии, номера телефона и т.д.)

Ответственное лицо Управления образования, принявшее заявление
 _________/________________

подпись                       ФИО                                  




Приложение 5
к Положению о порядке комплектования и приёма детей 
дошкольного возраста в муниципальные бюджетные дошкольные 
образовательные учреждения города Когалыма
Журнал

регистрации выданных направлений на зачисление детей 
в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения города Когалыма
	Номер
	Возрастная

категория
	Дата выдачи направления,

наименование МБДОУ
	ФИ ребенка
	Дата рождения ребенка
	ФИО родителя 

(законного представителя), получающего направление в МБДОУ                 
	Льготы для получения места в МБДОУ 

(на основании представленных документов)
	Подпись родителя (законного представителя) о получении путевки
	Примечание (возврат, обмен)

	направления п/п
	очереди 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· Журналы должны быть прошнурованы, пронумерованы, скреплены печатью и подписью.

· Журналы хранятся 5 лет с момента последней записи
Приложение 6
к Положению о порядке комплектования и приёма детей 
дошкольного возраста в муниципальные бюджетные дошкольные 
образовательные учреждения города Когалыма
	

	[image: image3.png]



УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АдминистрациИ города 

КОГАЛЫМА
улица Дружбы народов, 7,  город Когалым, 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 

Тюменская область, 628481, тел. 9-35-21, факс 2-56-22

E-mail: uokogalym@admkogalym.ru 

р/с 40204810200000000029 в РКЦ Ханты-Мансийск г. Ханты-Мансийск,

ОГРН 1028601444178, ИНН/КПП 8608000464/860801001

ОКОНХ 97610, ОКПО 39355667, ОКВЭД 75.11.31, БИК 047162000
	

	
	ФИО родителя (законного представителя)

Адрес, указанный в заявлении.



	
	
	
	
	
	
	
	

	От
	
	20
	
	г.
	№
	
	

	

	На №
	
	от
	
	20
	
	г.
	


	Уведомляем Вас о том, что
	

	                                                             ФИ ребёнка, дата рождения


	состоит в общих (внеочередных, первоочередных) списках очерёдности по осуществлению приёма детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения города Когалыма под № _____.

В срок до ____________ необходимо получить направление в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение по адресу: ул. Дружбы народов, дом 7, кабинет 401, (время работы).


Начальник Управления образования 

Администрации города Когалыма            _________________/______________

  подпись                               ФИО



Подготовил:________________________________

                             ФИО исполнителя, телефон

Приложение 7
к Положению о порядке комплектования и приёма детей 
дошкольного возраста в муниципальные бюджетные дошкольные 
образовательные учреждения города Когалыма
СПРАВКА № _______
подтверждает отсутствие выделенного на ребенка (детей) места в дошкольном образовательном учреждении при наличии очередности в указанном учреждении

Из ______________________________________________________________________
( наименование органа управления образованием )

Выдана __________________________________________________________________
(Ф.И.О. родителя)

в том, что ________________________________________________________________
(Ф.И.О.ребенка)

дата рождения "___" _____________20___г. рождения, возрастная категория _______
        (1,5-3х;3х-4х)

По состоянию на "___" ___________201__г. место в дошкольном образовательном учреждении не выделялось.
К сведению родителей:

Справка предоставляется в территориальные подразделения Департамента труда и социальной защиты населения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в течение 10 дней от даты выдачи.

В случае повторного оформления указывается причина.

	Начальник МКУ «ЦО»
	
	
	

	
	подпись
	
	ФИО


М.П.

Входящий № ________





от «____»________201__ г.





� EMBED MSPhotoEd.3 ���








6
2

_1399216427.bin

