
 

 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КОГАЛЫМА 
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры 

 

 

От   «25»  сентября  2020 г.  №  1736 
 

 

 

 

 

О внесении изменений  

в постановление Администрации  

города Когалыма  

от 05.06.2014 №1349  

 

 

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ                        

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом 

города Когалыма, в целях приведения муниципального правового акта в 

соответствие с действующим законодательством Российской Федерации: 

 

1. В постановление Администрации города Когалыма от 05.06.2014 

№1349 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 

детей в образовательные организации, реализующие основную                

образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее 

– постановление) внести следующие изменения: 

1.1. пункты 16, 17, 18 раздела 2 приложения к постановлению изложить 

в следующей редакции: 

«16. Для постановки на учет ребенка в дошкольные образовательные 

организации родители (законные представители) ребенка предъявляют 

следующие документы: 

1) заявление о постановке на учет ребенка в дошкольные 

образовательные организации; 

2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность 

иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации 

в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г.                

№115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, №30, 

ст. 3032); 

3) свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и 

лиц без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и 

подтверждающий(е) законность представления прав ребенка; 

4) документ, подтверждающий установление опеки (при 

необходимости); 

consultantplus://offline/ref=FCC9B5BC7B88966B3A76FDDE34DB2B8C6C2CC26645D52F4939816C1205AC5C3E4BA003B5196BEA529C0C9FEC2B28D1ECB9FC22362ABAF0FBg4mDK


5) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка; 

6) документ психолого-медико-педагогической комиссии (при 

необходимости); 

7) документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 

оздоровительной направленности (при необходимости). 

17. Для зачисления ребенка в дошкольную образовательную 

организацию родители (законные представители) ребенка предъявляют 

следующие документы: 

1) заявление родителей (законных представителей) о зачислении в 

дошкольную образовательную организацию; 

2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность 

иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации 

в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. №115-

ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, №30, ст. 3032); 

3) свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и 

лиц без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и 

подтверждающий(е) законность представления прав ребенка; 

4) документ, подтверждающий установление опеки (при 

необходимости); 

5) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка; 

6) документ психолого-медико-педагогической комиссии (при 

необходимости); 

7) документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 

оздоровительной направленности (при необходимости). 

8) медицинское заключение (для детей, впервые поступающих в 

дошкольную образовательную организацию). 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся 

иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно 

предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все 

документы представляют на русском языке или вместе с заверенным 

переводом на русский язык. 

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования только с согласия родителей (законных представителей) ребенка 

и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

18. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка 

указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

consultantplus://offline/ref=FCC9B5BC7B88966B3A76FDDE34DB2B8C6C2CC26645D52F4939816C1205AC5C3E4BA003B5196BEA529C0C9FEC2B28D1ECB9FC22362ABAF0FBg4mDK


г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной 

образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании 

специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-

инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с 

ним семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в 

муниципальной образовательной организации, выбранной родителем 

(законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные 

представители) дополнительно в заявлении для постановки на учет ребенка в 

дошкольные образовательные организации указывают фамилию(-ии), имя 

(имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) братьев и (или) сестер.»; 

1.2. приложение 1 к постановлению изложить в редакции согласно 

приложению 1 к настоящему постановлению; 

1.3. приложение 2 к постановлению изложить в редакции согласно 

приложению 2 к настоящему постановлению. 

 

2. Подпункт 1.2 постановления Администрации города Когалыма от 

25.10.2019 №2355 «О внесении изменений в постановление Администрации 

города Когалыма от 05.06.2014 №1349» признать утратившим силу 

 

3. Настоящее постановление распространяет свое действие на 

правоотношения, возникшие с 01.09.2020. 

 

4. Управлению образования Администрации города Когалыма 

(С.Г.Гришина) направить в юридическое управление Администрации города 

Когалыма текст постановления и приложения к нему, его реквизиты, сведения об 

источнике официального опубликования в порядке и сроки, предусмотренные 

распоряжением Администрации города Когалыма от 19.06.2013 №149-р «О мерах 

по формированию регистра муниципальных нормативных правовых актов              

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», для дальнейшего направления 

в Управление государственной регистрации нормативных правовых актов 

Аппарата Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры. 
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5. Опубликовать настоящее постановление и приложения к нему в 

газете «Когалымский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации города Когалыма в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» (www.admkogalym.ru). 

 

6. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя 

главы города Когалыма Л.А.Юрьеву. 

 
 
 

Глава города Когалыма                                                       Н.Н.Пальчиков 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Согласовано: 

Подготовлено: 

начальник ОДО УО      Л.В.Фатеева 

 

Разослать: УО-2, УЭ,  ЮУ, газета «Когалымский вестник», ООО «Ваш консультант», 

прокуратура. 

http://www.admkogalym.ru/


Приложение 1 

к постановлению Администрации 

города Когалыма 

от 25.09.2020 №1736 

 

 

Начальнику управления образования 

Администрации города Когалыма 

 
Ф.И.О.  

 

от  
Ф.И.О. родителя (законного представителя) полностью 

 

адрес по месту регистрации:  

 (город) 

улица  дом  , квартира  

 

адрес по месту проживания: 

 

 (город) 

улица  дом  , квартира  

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о постановке на учет ребенка в образовательные организации, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады) 

 

Прошу поставить моего ребенка _________________________________ 

___________________________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии) 

___________________________________________________________________ 
дата рождения, реквизиты свидетельства о рождении 

___________________________________________________________________ 
адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам 

дошкольного образования, в группу _________________________________ 

направленности, в следующие образовательные организации, реализующие 

основную образовательную программу дошкольного образования (детские 

сады): 

1. ____________________________________________________________ 

2. ____________________________________________________________ 

3. ____________________________________________________________ 

Желаемая дата зачисления ребенка в дошкольную образовательную 

организацию ____________, необходимый режим пребывания _____________ 

Прошу обеспечить получение дошкольного образования на __________  
указать язык образования 

языке, родной язык из числа языков народов Российской Федерации 

______________ 
указать язык 



Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий 

для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии): 

___________________________ 

 

Первоочередное или внеочередное право на получение места в 

дошкольную образовательную организацию (отметить):  

 

 
 

Сведения о родителях (законных представителях): 

Мать (законный представитель) __________________________________ 
фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии) 

___________________________________________________________________ 
адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) 

 

Отец (законный представитель) __________________________________ 
фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии) 

___________________________________________________________________ 
адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) 

 

Документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ______________________________________________________ 
реквизиты 

 

Документ, подтверждающий установление опеки (при наличии) 

_________________________________________________________________ 
реквизиты 

 

Данные о детях, обучающихся в выбранной родителем (законным 

представителем) для приема ребенка дошкольной образовательной 

организации, проживающих в одной с ним семье и имеющих общее с ним 

место жительства ___________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии) 

___________________________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии) 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152 «О 

персональных данных» в целях обеспечения мне возможности подачи 

документов для получения муниципальной услуги я даю согласие на 

обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, 

чьи интересы я представляю, следующим исполнителям муниципальной 

услуги: 

- управлению образования Администрации города Когалыма; 

- Муниципальному автономному учреждению «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых 

я даю согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение (в открытой сети 

Интернет), уточнение (обновление, изменение), использование, 



распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение, передача 

исполнителям муниципальной услуги, муниципальным образовательным 

организациям либо иным третьим лицам в случаях, установленных 

законодательством Российской Федерации. 

Под персональными данными я понимаю любую информацию, 

относящуюся ко мне и моему ребенку, как к субъекту персональных данных, в 

том числе фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место рождения, адрес и 

другую информацию. Настоящее согласие выдано без ограничения срока его 

действия. 

_______________________________ 
подпись заявителя 

 

В случае изменения указанных в заявлении данных, обязуюсь 

своевременно предоставить изменившуюся информацию в управление 

образования Администрации города Когалыма      

_______________________________ 
подпись заявителя 

 

Уведомление о постановке или об отказе в постановке на учет ребенка в 

образовательные организации, реализующие основную образовательную 

программу дошкольного образования (детские сады), прошу выдать 

(направить) 

 в МФЦ 

 в Управлении образования 

 посредством почтовой связи _______________________ (указать адрес) 

 на адрес электронной почты 

 посредством Единого или регионального порталов 
 

 

 

    20  г.  /  
                 дата                                              подпись заявителя 

                                                                       

расшифровка подписи 

  

 

 

Специалист, принявший заявление    

 подпись  расшифровка подписи 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

к постановлению Администрации 

города Когалыма 

от 25.09.2020 №1736 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о зачислении ребенка в образовательную организацию, реализующую основную 

образовательную программу дошкольного образования (детские сады) 

(форма является примерной) 

 

 

Прошу зачислить моего ребенка _________________________________ 
фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии) 

на основании направления для зачисления №_____ от ___________, 

выданного управлением образования Администрации города Когалыма, на 

обучение по образовательной программе дошкольного образования в группу 

___________________________ направленности. 

Прошу обеспечить получение дошкольного образования на __________  
указать язык образования 

языке, родной язык из числа языков народов Российской Федерации 

___________________ 
указать язык 

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий 

для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии): 

___________________________ 

Желаемая дата зачисления ребенка в дошкольную образовательную 

организацию _____________, необходимый режим пребывания ____________. 

 

Сведения о ребенке:    
                                дата рождения                         реквизиты свидетельства о рождении 

 
адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

 

 

Заведующему ДОО «_______________________» 

 
Ф.И.О. заведующего 

от  
Ф.И.О. заявителя (полностью) 

Место жительства:  

город  

улица  

дом  , квартира  

Регистрационный № _____  

Дата регистрации ________ 



Сведения о родителях (законных представителях): 

Мать (законный представитель) __________________________________ 
фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии) 

___________________________________________________________________ 
адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) 

 

Отец (законный представитель) __________________________________ 
фамилия, имя, отчество полностью (последнее – при наличии) 

___________________________________________________________________ 
адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) 

 

Документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ______________________________________________________ 
реквизиты 

Документ, подтверждающий установление опеки (при наличии) 

_________________________________________________________________ 
реквизиты 

 

С уставом дошкольной образовательной организации, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

воспитанников, а также с распорядительным актом Администрации города 

Когалыма о закреплении дошкольных образовательных организаций за 

конкретными территориями города Когалыма, ознакомлен(а) ______________ 
подпись 

Я даю согласие на исключение моего ребенка (опекаемого) из числа 

нуждающихся в предоставлении места в образовательных организациях, 

реализующих основную образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)                                                           ______________ 
подпись 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152 «О 

персональных данных» в целях обеспечения мне возможности подачи 

документов для получения муниципальной услуги я даю согласие на 

обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, 

чьи интересы я представляю. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых 

я даю согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение (в открытой сети 

Интернет), уточнение (обновление, изменение), использование, 

распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение, передача 

исполнителям муниципальной услуги, либо иным третьим лицам в случаях, 

установленных законодательством Российской Федерации.  

Под персональными данными я понимаю любую информацию, 

относящуюся ко мне и моему ребенку, как к субъекту персональных данных, в 

том числе фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место рождения, адрес и 

другую информацию. Настоящее согласие выдано без ограничения срока его 

действия.    

В случае изменения указанных в заявлении данных, обязуюсь 

своевременно предоставить изменившуюся информацию                                                                 

 

     
     подпись заявителя                                   расшифровка подписи                                              дата 
 


